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2. Sebagai pedoman bagi dosen yang akan membimbing
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masing.

Semoga penerbitan buku Pedoman Pelaksanaan PKL ini,
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BAB |
SEKILAS TENTANG PRAKTEK KERJA
LAPANGAN (PKL)

PKL merupakan salah satu kegiatan dalam
kurikulum  Program  Studi  Matematika,  Jurusan
Matematika Universitas Udayana. PKL diberikan bagi
mahasiswa semester VIl yang akan menyelesaikan
studinya pada Program S1 Jurusan Matematika Fakultas
Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam Universitas
Udayana.

Praktek Kerja Lapangan berlangsung selama dua
bulan dan ditempatkan pada perusahaan atau
instansi/lembaga  lainnya  yang relevan  dengan
kompetensi/bidang minat mahasiswa bersangkutan.
Selama berada di tempat PKL, mahasiswa dibimbing oleh
seorang pembimbing dari dosen Jurusan Matematika
FMIPA Universitas Udayana dan seorang pendamping dari
perusahaan atau lembaga yang bersangkutan. Secara rutin
dosen bersangkutan melakukan monitoring ke tempat
mahasiswa praktek untuk membimbing mahasiswa.

Mahasiswa diberi tugas mengenali kegiatan yang
ada di perusahaan atau lembaga dan menemukan
permasalahan yang dihadapi serta melalui tuntunan dosen
pembimbing mencarikan alternatif pemecahannya. Seluruh
kegiatan mahasiswa selama di tempat PKL direkam
melalui kartu monitoring yang disiapkan oleh Lembaga.

Akhir dari kerja praktek, mahasiswa diwajibkan
untuk membuat laporan mengenai kegiatannya dan laporan
tersebut diujikan untuk mengetahui kebenarannya. Data
dan informasi yang diperoleh selama Praktek Kerja
Lapangan setelah diperluas dan diperdalam dapat dijadikan
bahan skripsi. Secara ekonomis sangat membantu
mahasiswa dalam menekan biaya studi. Bila mahasiswa
selama mengikuti PKL berhasil mencapai prestasi baik,



bukan tidak mungkin mahasiswa bersangkutan langsung
direkrut menjadi karyawan. Dengan demikian akan terjalin
kerjasama yang saling menguntungkan antara komponen
jurusan, mahasiswa, dan perusahaan atau instansi dan
lembaga lainnya. Suatu bukti cerminan nyata pengabdian
masyarakat dari tridharma perguruan tinggi yang ketiga.

Kegiatan PKL sejalan dengan tujuan umum
Pendidikan Tinggi yaitu untuk mempersiapkan peserta
didik menjadi anggota masyarakat akademik yang
profesional guna meningkatkan taraf  kehidupan
masyarakat, dan tujuan Jurusan Matematika Universitas
Udayana untuk peningkatan soft skill lulusan dan
menghasilkan Sarjana Matematika yang menguasai ilmu
Matematika, Statistika, dan Komputer serta
menerapkannya secara profesional dengan semangat jiwa
kewirausahaan yang tinggi.

Dengan demikian, tujuan dilaksanakannya PKL adalah

sebagai berikut:

1. Meningkatkan kualitas lulusan  Jurusan
Matematika  Universitas Udayana  dengan
menerapkan secara langsung pengetahuan dan
keterampilan mahasiswa di bidang matematika,
statistika dan komputer;

2. Mempersiapkan mahasiswa sebagai calon tenaga
kerja professional,

3. Mempersiapkan mahasiswa lebih dini dalam
pengembangan kewirausahaan mandiri.



BAB 11
PERSIAPAN PKL

2.1.Wilayah Kegiatan PKL

Kegiatan PKL dilakukan di seluruh kabupaten di
Bali, yang dikelompokkan menjadi empat wilayah yaitu:
= Wilayah | Kota Denpasar;
=  Wilayah Il Badung, Tabanan, dan Gianyar;
= Wilayah Ill Klungkung dan Bangli;
= Wilayah IV Jembrana, Buleleng, dan Karangasem.

2.2. Tempat/Lokasi PKL

Lokasi atau tempat mahasiswa melakukan PKL
dapat ditentukan oleh Komisi PKL atau mahasiswa
memilih sendiri tetapi harus berkoordinasi dengan Komisi
PKL. Tempat mahasiswa melaksanakan  PKL
dikelompokkan menjadi dua, yaitu :
= Perusahaan yang meliputi: usaha industri, dagang dan
jasa, baik perusahaan swasta, BUMN, BUMD,
Koperasi, dan LPD;

= Instansi  Pemerintah, LSM, atau Komunitas
Masyarakat.

2.3.Syarat Mahasiswa Mengikuti PKL

Mahasiswa yang mengikuti PKL ditentukan oleh

Komisi PKL dengan ketentuan :

= Mahasiswa telah memiliki SKS minimal 100 SKS
yang telah lulus, dengan melampirkan transkrip
akademik dan disetujui oleh dosen pembimbing
Akademis;

= Sudah mendapatkan persetujuan PKL secara informal
dari tempat akan dilaksanakannya kegiatan PKL.



2.4. Tempat dan Cara Pendaftaran PKL

2.4.1. Tempat Pendaftaran PKL
Untuk pendaftaran PKL dilaksanakan di Sekretariat
Komisi PKL, Jurusan Matematika Universitas
Udayana.

2.4.2. Waktu Pendaftaran PKL
Pendaftaran PKL dilaksanakan setiap hari kerja
sesuai dengan jadual pelaksanaan PKL yang
ditentukan oleh Komisi PKL.

2.4.3. Cara pendaftaran PKL

Khusus untuk pendaftaran dapat dilakukan dengan

terlebih dahulu :

= Membayar biaya PKL di sekretariat PKL Jurusan
Matematika Universitas Udayana;

= Mengisi formulir Biodata (Form 1) yang telah
disiapkan olen Komisi PKL dan melampirkan
tanda bukti pembayaran PKL serta menyerahkan
paspoto berwarna ukuran 2 x 3 sebanyak satu
lembar;

= Telah mendapat surat persetujuan diterima dari
perusahaan atau instansi yang menerima PKL.

2.4.4. Penugasan Peserta PKL
Penugasan peserta PKL ke tempat PKL dilakukan
sesuai dengan pembagian wilayah.

2.5. Kewajiban Mahasiswa Peserta PKL
Kewajiban mahasiswa PKL adalah :
= Mengikuti pembekalan;
Menyusun rencana kerja;
Melaksanakan kegiatan;
Menyusun laporan PKL;
Mengikuti ujian laporan PKL.



2.6. Penunjukan Dosen Pembimbing dan Pendamping
PKL

Pembimbing ditugaskan oleh Jurusan Matematika
Universitas Udayana dan Pendamping ditugaskan oleh
perusahaan atau instansi dan lembaga lain, di mana
mahasiswa yang bersangkutan melaksanakan PKL. Jumlah
dosen pembimbing disesuaikan dengan jumlah mahasiswa
yang mengikuti PKL dan wilayah tugasnya.

2.7. Tugas Dosen Pembimbing PKL
= Mengantarkan mahasiswa ke lokasi atau tempat

PKL;

=  Membantu mahasiswa mengidentifikasi
permasalahan untuk dapat menyusun Rencana
Kerja Praktek;

= Membimbing mahasiswa menyusun Rencana
Kerja Praktek;

=  Memonitor kegiatan PKL ke tempat PKL sesuai
dengan jadwal yang telah ditetapkan;

= Membuat laporan hasil monitoring lapangan
(Form 3);

= Menguji laporan PKL.

2.8. Waktu Pelaksanaan PKL

PKL dilaksanakan setiap akhir semester genap
selama 2 (dua) bulan.

2.9. Pembekalan PKL

Mahasiswa sebelum berangkat ke tempat PKL,
terlebih dahulu diberikan pembekalan untuk menambah
pengetahuan dan keterampilan sesuai dengan bidang
masing-masing. Pembekalan dikelompokkan menjadi dua,
yaitu:



= Pembekalan umum diselenggarakan oleh Ketua
Jurusan dan Komisi PKL;

= Pembekalan khusus diberikan oleh dosen pembimbing
masing-masing secara langsung saat menyusun
Rencana Kerja Praktek.



BAB Il
PELAKSANAAN PKL

3.1. Pemberangkatan Peserta PKL

Pengaturan pemberangkatan mahasiswa ke tempat
PKL diatur oleh Komisi PKL (Jurusan) sesuai dengan
jadual pelaksanaan.

3.2. Kegiatan Peserta PKL

= Mengisi daftar hadir dan melakukan kegiatan harian
di tempat PKL sesuai dengan Rencana Kerja Praktek
(Form 2);

= Mengisi Laporan Mingguan perserta PKL yang
memuat kegiatan mereka di tempat PKL (Form 2).
Form tersebut diserahkan oleh peserta PKL kepada
Komisi PKL melalui dosen pembimbing.

3.3. Bimbingan PKL

3.3.1. Tujuan Bimbingan PKL
Bimbingan terhadap peserta PKL di tempat PKL
dimaksud agar kegiatan mahasiswa dapat terarah dan
berlangsung dengan baik sesuai dengan rencana.

3.3.2. Frekuensi Bimbingan PKL

Frekuensi dosen pembimbing ke tempat PKL adalah

4 (empat) kali dalam dua bulan, yaitu :

= Sekali pada saat mengantarkan dan menyerahkan
mahasiswa ke tempat PKL;

= Tiga kali mengadakan bimbingan pada saat
kunjungan  kedua dan ketiga sesuai dengan
jadual bimbingan yang telah ditetapkan oleh
Komisi PKL dan terakhir pada saat selesai PKL.



3.3.3. Metode Bimbingan PKL
Bimbingan dilakukan dengan cara langsung yakni
Pembimbing mendatangi mahasiswa ke PKL untuk
mendiskusikan dan memecahkan masalah yang
dihadapi peserta PKL.

3.4. Laporan Dosen Pembimbing PKL

Dosen pembimbing diwajibkan membuat laporan
kepada Komisi PKL setiap kali mengadakan kunjungan ke
tempat PKL. Laporan ini mengenai kegiatan yang
dilakukan oleh mahasiswa, masalah yang dihadapi dan
cara penyelesaiannya (Form 3).

3.5. Laporan PKL

Pada akhir PKL, mahasiswa diwajibkan membuat
laporan mengenai kegiatan yang dilakukan di tempat PKL,
dengan ketentuan:
= Laporan PKL diserahkan ke Sekretariat Komisi PKL
dan | selanjutnya dibuatkan jadual ujian;

= Laporan PKL diserahkan sebanyak dua eksemplar
setelah mendapat persetujuan dari dosen pembimbing
dan Pendamping;

= Format laporan PKL sesuai dengan contoh yang telah
ditentukan (Form 8).



BAB IV
EVALUASI TERHADAP PESERTA PKL

4.1. Penilai PKL

Para penilai peserta PKL adalah :
= Dosen pembimbing dan pendamping;
= Dosen penguji laporan PKL.

4.2. Penilaian PKL

Penilaian selama kegiatan PKL dilakukan oleh dosen
pembimbing menggunakan form 4 dan dosen pendamping
menggunakan Form 5.

Penilaian ujian PKL dilakukan oleh dosen
pembimbing, dosen pendamping dan Dosen Penguji
menggunakan Form 6.

Seluruh penilaian di atas direkapitulasi untuk
mendapatkan nilai akhir PKL dengan menggunakan Form
7.

4.3 Ujian Laporan PKL

= Jadual ujian laporan PKL ditentukan oleh Komisi
PKL;

= Dosen penguji dan mahasiswa harus sudah hadir di
ruangan ujian 10 menit sebelum ujian dimulai;

= Pakaian mahasiswa pada saat ujian laporan PKL
menggunakan Jas Almamater dengan ketentuan
bagian atas putih menggunakan dasi, bawah gelap;

= Dosen penguji memakai pakaian bebas rapi;

= Dosen penguji sebanyak dua orang, yaitu satu
orang dosen pembimbing dan satu orang dosen
undangan (Pembimbing Akademik atau dosen
lain);



= Lama waktu ujian adalah 60 menit untuk satu
orang mahasiswa, dengan alokasi waktu 15 menit
presentasi oleh peserta ujian dan sisanya 45 menit
untuk dosen penguiji;

= Apabila dosen pembimbing berhalangan hadir
pada waktu ujian yang telah ditetapkan, maka
ujian Laporan PKL ditunda sampai ada
kesepakatan jadual susulan antara mahasiswa dan
dosen pembimbing;

= Apabila dosen undangan selaku penguji undangan
berhalangan hadir pada waktu ujian yang telah
ditetapkan, maka dapat digantikan oleh Dosen
penguji lain atas persetujuan Komisi PKL.

4.4. Kriteria Penilaian Akhir

= Nilai lulus minimal adalah C;

= Bagi mahasiswa yang memperoleh nilai D diberi
kesempatan untuk memperbaiki nilai dengan tugas
khusus yang diberikan oleh Komisi PKL. Nilai
maksimum yang dapat dicapai adalah C;

= Mahasiswa yang memperoleh nilai E harus
mengulang PKL periode berikutnya.

10



BAB V
HAK DAN KEWAJIBAN DOSEN
PEMBIMBING PKL

5.1. Hak Dosen Pembimbing PKL

Mendapatkan surat tugas atau surat keputusan dari
Dekan Fakultas MIPA;

Mendapatkan uang transport dan uang makan
setiap kali bimbingan ke perusahaan atau instansi
tempat PKL;

Menguji mahasiswa yang menjadi bimbingannya;
Mengambil inisiatif demi keberhasilan program
PKL,;

Menolak atau menyetujui usulan kegiatan yang
diajukan  oleh mahasiswa yang menjadi
bimbingannya.

5.2 Kewajlban Dosen Pembimbing PKL

Melaksanakan tugas yang telah ditetapkan dalam
Pedoman PKL;

Mengikuti pada saat pembekalan dan pelepasan
mahasiswa;

Mengantarkan mahasiswa ke perusahaan atau
instansi dan menyerahkan kepada pimpinannya;
Mendampingi mahasiswa dalam  menyusun
Rencana Kerja Praktek;

Memberikan bimbingan dan motivasi kepada
mahasiswa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan
PKL,;

Mengarahkan ~ dan  memonitoring  kegiatan
mahasiswa demi terlaksananya program kerja;
Membimbing mahasiswa dalam menyusun laporan
akhir;

11



Menyerahkan laporan hasil monitoring kepada
Komisi PKL;

Menyerahkan daftar hadir dan kegiatan mahasiswa
PKL,;

Menerima kembali mahasiswa dari pimpinan
perusahaan atau instansi pada waktu peserta PKL
berakhirnya melaksanakan tugas;

Menyampaikan ucapan terima kasih kepada
pimpinan perusahaan atau instansi atas kesediaan
dan kerjasamanya menerima mahasiswa PKL.

12



BAB VI

HAL-HAL YANG PERLU DIPATUHI OLEH

PESERTA PKL

6.1. Sikap Selama Melaksanakan PKL

6.2.

Rendah hati dan tidak menggurui;

Menghormati hirarkhi perusahaan/instansi;
Tumbuhkan rasa simpati karyawan/pegawai;
Membina kerjasama antar mahasiswa;
Berkomunikasi ~ dengan  Pembimbing  dan
Pendamping bersifat terbuka;

Tidak meninggalkan tempat PKL tanpa seijin
pimpinan perusahaan/instansi;

Tidak membuka rahasia perusahaan/instansi.

Tata Tertib

Mentaati tata tertib/peraturan perusahaan/instansi;
Berpakaian yang rapi, atas putih bawah gelap,
wajar dan senantiasa menjaga nama baik Jurusan
Matematika Fakultas MIPA;

Mahasiswa wajib ke perusahaan setiap hari kerja
dan mengisi daftar hadir;

Apabila mahasiswa meninggalkan tempat tugas
(khusus untuk kegiatan perkuliahan) harus
sepengetahuan pimpinan perusahan/instansi;
Mahasiswa dalam menyusun Rencana Kerja
Praktek  harus  sepengetahuan pimpinan
perusahan/instansi;

Mahasiswa tidak diperkenankan  melakukan
kegiatan lain kecuali PKL;

Mahasiswa dilarang mengajak teman ke
perusahaan/instansi untuk membantu kegiatan
PKL.

13



6.3. Sanksi

Mahasiswa yang datang ke kampus atau keluar

perusahaan tanpa seijin atau sepengetahuan

pimpinan perusahaan atau instansi, dianggap tidak

hadir atau absen di tempat PKL hari itu;

Mahasiswa yang karena perbuatannya nyata-nyata

merugikan Jurusan Matematika Fakultas MIPA

Universitas Udayana dan mencemarkan nama baik

perusahaan atau instansi tempat melaksanakan

PKL, dapat diambil tindakan sesuai dengan

ketentuan disiplin dan penilaian PKL;

Ketentuan disiplin dan penilaian dimaksud pada

butir dua di atas, yaitu :

» Diperingatkan secara lisan melalui dosen
pembimbing atau Pendamping;

» Diperingatkan secara tertulis oleh Ketua
Jurusan;

» Menarik mahasiswa dari tempat melaksanakan
PKL.

VII. PENUTUP

Hal-hal lain yang bersifat operasional yang belum

diatur dalam buku pedoman ini akan dibuatkan peraturan
tersendiri oleh Komisi PKL.

14



Form 1

BIODATA PENDAFTARAN PESERTA PKL
JURUSAN MATEMATIKA FMIPA UNIVERSITAS UDAYANA

a > w D oe

© ©o N o

11.
12.
13.
14.

15.

No. .....

Nama Lengkap
NIM

Tempat/Tgl Lahir
Alamat /Telp.
Kompetensi

Jenis Kelamin*
Status*

Tempat PKL
Kabupaten/Kota
Jenis/Bidang Usaha*

Alamat Tempat PKL
Telp.

1. Laki-laki

1. Kawin

: 1. Mat. Keuangan 2. Mat. Komputasi

3. Statistika
2. Perempuan
2. Tidak Kawin

. 1. Instansi Pemerintah 2. BUMN/D

3.LPD
5. Koperasi

4, Bank
6. Swasta

No Konfr. Suratdari Inst: ................coiiiiiii,

Pembimbing Akademik :

Lain-Lain*

3x4

* Coret yang tidak perlu

1. Belum Bekerja 2. Sudah Bekerja

Denpasar,

Kami tersebut di atas

NIM.
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Form 2
DAFTAR HADIR DAN KEGIATAN HARIAN
MAHASISWA PKL

Nama Mahasiswa

NIM

Jurusan

Kompetensi

Nama Perusahaan/Instansi
Alamat Perusahaan/Instansi = @ ...........cooiiiiiiii

Tanda Tangan

No Hari/Tgl Kegiatan Yang Dilakukan Mahasiswa

Mengetahui
Pimpinan Perusahaan/Instansi

( )

* Catatan: Daftar hadir supaya diketahui oleh Perusahaan/Instasi setiap minggu

16



Form 3

LAPORAN MONITORING DOSEN PEMBIMBING PKL

1. Nama Dosen Pembimbing  : . ...
2. NIP PP
3. Pangkat/Golongan PP

Melakukan monitoring PKL terhadap mahasiswa :

1. Nama e
2. NIM PP
3. Kompetensi P
4. Tempat Monitoring PP
5. Hari/tanggal U
6. Permasalahan

Demikian harap maklum

Denpasar, ..................
Mengetahui Dosen Pembimbing
Pimpinan Perusahaan
T ) [ )
NIP.

17



Form 4

Nama Mahasiswa

NIM

Kompetensi

Nama Perusahaan/Instansi

Alamat Perusahaan/Instansi

PENILAIAN PKL
(Oleh Pembimbing dari Jurusan)

No Kriteria Penilaian Nilai
1 Kemampuan melaksanakan tugas
2 Inisiatif/gagasan
3 Implementasi Rencana Kerja
Jumlah
Rata-rata
Denpasar, ...............
Pembimbing
( )
NIP.
Catatan :

Nilai yang diberikan berupa angka dengan kisaran 0 s/d 100
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Form: 5

PENILAIAN PKL

(Oleh Pendamping di Perusahaan/Instansi)

Nama Mahasiswa P
NIM PPN

Kompetensi e
Nama Perusahaan/Instansi PP

Alamat Perusahaan/Instansi = @ .......ccoooiiiiiiiiiiiieeens

No Kriteria Penilaian Nilai
1 Kejujuran dan Kedisiplinan
2 Sopan santun dan etika
3 Kerjasama dengan karyawan
4 Kemampuan melaksanakan tugas
5 Inisiatif/gagasan
Jumlah
Rata-rata
Denpasar, ...............
Pendamping
( )
NIP.
Catatan :

1. Nilai yang diberikan berupa angka dengan kisaaran 0 s/d 100
2. Pendamping membubuhkan nama lengkap, tanda tangan,

jabatan dan cap perusahaan/instansi.
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Form : 6
NILAI UJIAN LAPORAN PKL

Nama Mahasiswa TP
NIM e
Jurusan PPN
Kompetensi PP PRPRPPPINt
Nama Perusahaan/Instansi PP UUERPPIN
Alamat Perusahaan/Instansi = @ .......cooviieriiiiiiiiiieeeeeeean
PENILAIAN
No Kriteria Penilaian Bobot Nilai Nilai Setelah
Bobot
1 Laporan PKL 0,4
2 Penguasaan Materi 0,6
Jumlah

Perbaikan :

Penguji

(oo )

NIP

20




Form 7

PENILAIAN TAHAP AKHIR MAHASISWA PKL

Nama Mahasiswa

NIM

Jurusan

Kompetensi

Nama Perusahaan/Instansi

Alamat Perusahaan/Instansi

No Unsur Penilaian Bobot Nilai Nilai Setelah
Pembobotan
1. Nilai Lapangan 50 %
(Pembimbing + 50 %
Pendamping)
2. Nilai Ujian Laporan PKL
Jumlah 100 %

Konversi nilai absolut menjadi nilai relatif sebagai berikut :

mooOw>

Mengetahui,

80-100
65-79
55-64
40-54
0-39

Ketua Unit Layanan

Jurusan Matematika

21

Jimbaran, ...............
Ketua Komisi PKL




Form 8

FORMAT LAPORAN PKL

BAGIAN AWAL

NoaprwdE

Judul

Lembar Pengesahan
Kata Pengantar
Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar
Daftar Lampiran

BAGIAN ISI

Pendahuluan

1. Latar Belakang Masalah
2. Tujuan dan Kegunaan
3. Metode Penelitian

4. Sistematika Penyajian

Tinjauan Teoritis
(Uraikan materi yang relevan dengan judul laporan)

Pembahasan

1. Gambaran Umum Tempat PKL

2.  Deskripsi Pekerjaan/Tugas selama PKL

3. Analisis sesuai dengan Tinjauan Teoritis dan Tujuan

Penelitian
Penutup
1. Simpulan
2. Saran

BAGIAN AKHIR

1.
2.

Daftar Pustaka
Lampiran
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